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C u r s o  p r á t i c o  d e  c o n t a b i l i d a d e  p a r a  n ã o  

c o n t a d o r e s  c o m  s i s t e m a  m a s t e r m a q  e  

o b r i g a ç õ e s  a c e s s ó r i a s  

 

Carga horária: 28 horas 
"O paradigma mudou. Produtos vêm e vão. A unidade de valor hoje é o relacionamento com o cliente." Bob Wayland 

 

Objetivo do curso 

Fornecer ferramentas para que a profissional possa desenvolver habilidades nas atividades de serviços de 

rotinas contábeis. A profissional de sucesso no mundo moderno tem que acompanhar as mudanças, ser 

ética, ter capacidade de inovar, comunicar, liderar, planejar, definir metas e atingir resultados. Clínicas, 

hospitais, escolas, escritórios de advocacia, contabilidade, empresas de telecomunicações, agências 

automobilísticas, financeiras, órgãos públicos e indústrias são algumas das organizações que necessitam 

desta profissional. Nosso propósito é prepará-la para desenvolver as habilidades que vão torná-la uma 

profissional competente. "O futuro tem muitos nomes: para os fracos, ele é inatingível; para os temerosos, 

ele é desconhecido; para os corajosos, ele é a chance”. (Victor Hugo) 

 
Público Alvo 
  
Recomendado para profissionais que queiram atuar em serviços de rotinas fiscais , tributação, analista de 
custos e rotinas adminsitrativas. Com um diferencial, aprendendo na prática com o sistema mastermaq NG 
e com profissionais de contabilidade e contadores. 
 
Conteúdo Programático 

 

Módulo 01. PRIMEIROS PASSOS 

Neste curso você vai aprender de forma prática e rápida a trabalhar com serviços de 

contabilidade em empresas e escritórios de contabilidade, fazendo cálculos, análises e 

utilizando o sistema mastermaq NG.  

 



 
 

Caça Talentos Consultoria e Treinamento Empresarial Ltda 
Telefones:  (31) 3272-1149 / 9-9949-5061 

                              Site: www.cacatalentos.com - E-mail: ctalentos@uol.com.br 
 

Módulo 02. PLANO DE CONTAS 

Você estará capacitado para escolher e configurar o plano de contas ideal para seu 

cliente, como fazer a implantação de saldos iniciais, como configurar o Plano de Contas 

Referencial do Sped dentre outros. 

Módulo 03. CLASSIFICAÇÃO E LANÇAMENTOS CONTÁBEIS 

Nesse módulo você aprenderá a fazer a análise e triagem inicial dos documentos 

contábeis dos seus clientes, integralização do capital social, classificação e lançamentos 

manuais das provisões, conciliação das contas contábeis, apuração do CMV e CPV e 

muito mais. 

Módulo 04. ENCERRAMENTO DO EXERCÍCIO 

Como uma das partes finais da rotina contábil, nesse módulo você aprenderá a fazer a 

distribuição de lucros dos sócios da forma correta, saberá como funciona o processo de 

encerramento do exercício do seu cliente e qual a sistemática envolvida nas etapas. 

Módulo 05. ANÁLISE DAS CONTAS CONTÁBEIS 

Aqui você verá o que precisa ser analisado para que os demonstrativos contábeis fiquem 

em perfeita harmonia antes de enviá-los ao seu cliente e gerar os arquivos do Sped. 

Módulo 06. OBRIGAÇÕES ACESSÓRIAS 

Nesse processo final da rotina contábil, você aprenderá as noções necessárias do ECD e 

ECF, tipos de erros mais comuns, tipos de advertências e por fim a geração e validação 

dos arquivos do Sped. 

Módulo 06. SISTEMA MASTERMAQ CONTÁBIL 

Você vai aprender a utilizar o sistema mastermaq para gerar lançamentos , 
imprimir relatórios e muito mais. 

 

CERTIFICADO DE CONCLUSÃO 

Os alunos que concluírem o curso terão direito ao certificado após avaliação. 

Metodologia: Aulas expositivas e Dinâmicas vivenciais 

Recursos para o Aluno: Apostila, Certificado, Carteira de estudante e Análise de Currículo. 

Equipe Técnica: Instrutores e Consultores 
 
Profissionais com mais de 10 anos de experiência no mercado 


